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Obecné zasady

Pro komunikaci skoly s Zaky, jejich rodici a se zdkonnymi zastupci nezletilych zaku slouZi elektronické
prostiedi (systém skolni matriky, elektronicka ttidni kniha a elektronicka zakovska knizka, dale ,,ETK“),
které pro $kolu na zékladé smluvniho vztahu provozuje externi poskytovatel Skola OnLine (SOL).

Se vSemi Udaji, které jsou uvedeny a evidovany v ETK, Skola i poskytovatel sluzby naklada v souladu se
vSemi pravidly pro nakladani s osobnimi Udaji. Kazdy Zak, rodic, zakonny zastupce i zaméstnanec skoly
disponuje jedine¢nymi pfistupovymi Udaji, které mu umoznuji pfihlaseni do systému. Kazdy uZivatel
ma pristup pouze k tdajim tykajicim se jeho osoby.

Pristupové udaje uZivatell (zletilych Zakd, jejich rodich, zakonnych zastupcl nezletilych 7akd) nejsou
$kole zndmy. Skola pouze zprosttedkovava zfizeni pristupovych prav do systému ETK. Odpovédnost za
bezpecné nakladani s pristupovymi Udaji nesou jednotlivi uzivatelé sami. Systém ETK umoznuje
pravidelnou zménu pfistupovych Gdajd (zménu hesla) tak, aby byla zabezpecena ochrana osobnich
udaja.

Pfistupové Udaje zaméstnancl Skoly do systému ETK jsou pro kazdého zaméstnance jedinecné.
Jednotlivé Ukony v systému ETK diky tomu mohou provadét pouze povéreni ucitelé, systém autora
ukonu dokaze identifikovat i zpétné. Zaméstnanci Skoly jsou povinni s pfistupovymi Udaji zachazet tak,
aby nemohlo dojit k jejich zneutZiti, a zodpovidaji za zabezpeceni svych pfistupovych udaja. V pfipadé
pochybnosti je v soucinnosti se Skolnimi administratory systému bez prodleni zméni.

Veskera sdéleni prostfednictvim ETK se povaZuji za prokazatelné predani dané informace adresatovi.
Organizace vyuky

V systému ETK je zvefejnén rozvrh hodin kazdé tfidy. V navaznosti na aktualni potfeby a provoz skoly
jsou v systému zverejfiovany jeho Upravy (suplovani, zmény uceben, Skolni a mimoskolni akce apod.).
Pro dany vyucovaci den jsou zmény uverejnény nejpozdéji do 14.00 vyucovaciho dne piedchazejiciho.
V ptipadé neocekdvanych situaci vSak mohou byt zmény zvefejnény operativné i po uvedeném
terminu.

S organiza¢nimi zménami ve vyuéovani jsou Zaci (popf. jejich rodice nebo zdkonni zastupci) a ucitelé

povinni se seznamit a respektovat je. Jsou povinni témto zménam pfizplsobit svoji pfipravu na
vyucovani a byt na zmény v organizaci vyuky pfipraveni.
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Evidence vyuky

Vyucujici kazdodenné (vZdy nejpozdéji v dany pracovni den) do ETK zaznamenavaji obsah vyuky ve
vSech oducenych hodinach, v¢. Skolnich akci. V ptipadé vicedennich Skolnich akci vyucujici provede
zapis nejpozdéji nasledujici pracovni den po skonceni akce.

Evidence dochazky a omlouvani absenci, uvolfiovani z vyuky

Vyucujici kazdodenné do ETK zaznamenavaji idaje o pfitomnosti a nepfitomnosti Zakd ve vyuce véetné
pozdnich prichodl. Kazdy Zak (rodi¢ ¢i zakonny zastupce nezletilého Zdka) ma pfistup pouze k udajam
tykajicim se jeho dochazky do vyuky.

Systém ETK je pro omlouvdani absence vyuzivan nasledovné:

e je-li predem zndma absence ozndmena tridnimu uciteli prostfednictvim modulu , Elektronicka
omluvenka” v ETK, tfidni ucitel takto ozndmenou absenci povaZuje za omluvenou — tuto
skutecnost do systému ETK vyznadi.

e je-li absence, kterd nemohla byt predem znama, omluvena v predepsané lhaté (do tFi
pracovnich dnl od zacatku absence a nejpozdéji nasledujici pracovni den po navratu do
vyucovani) prosttednictvim ,Elektronické omluvenky”, povaZuje takto oznamenou absenci
tfidni ucitel za omluvenou — tuto skutec¢nost do systému ETK do 5 pracovnich dnd vyznadci
(absenci omluvi).

Pokud tfidni ucitel nepovazuje omluvu v systému ETK za dostate¢nou, musi byt absence omluvena
podle dalsich pokyn( tfidniho ucitele.

Prostiednictvim systému ETK (Elektronicka omluvenka) mohou rodice zak(l poZadat o jeho uvolnéni
zvyuky v prabéhu vyucovani (odchod k lékafi, rodinné dlvody apod.). V souladu s ustanovenim
Skolniho radu je zZakovi (je-li to potfeba) vystavena propustka a mize opustit budovu skoly.

Zaznamy o hodnoceni vzdélavani a chovani zaku

Prib&iné hodnoceni vysledkd vzdélavani 74k je zaznamendavano vyuujicimi do ETK. Cetnost, terminy
a dalsi podrobnosti zapisi hodnoceni se fidi ustanovenimi skolniho fadu.

Prostfednictvim systému ETK jsou Zakdm, jejich rodicim nebo zakonnym zastupciim sdélovany také
informace o udélenych kdzenskych opatfenich, o zhorSeném prospéchu, problémech v dochdazce zaka
apod., a to formou zpravy odeslané konkrétnimu adresatovi nebo uvedenim dané skutecnosti
v konkrétnim modulu (napf. Chovani).

Brno 25. 10. 2024 Mgr. David Andrle
feditel Skoly
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